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] ACTA REUNION # 107 )
ACTA REUNION AVANCE PROYECTO VENTANILLA UNICA (VUT)

FECHA: Abril 24 del 2026
HORA DE INICIO: 03:00 pm
HORA DE CIERRE: 03:30 pm

LUGAR: Virtual | Teams

Acta reunidn avance proyecto ventanilla unica (VUT)
ASISTENTES:

JOSE ALFONSO PEREZ CONTRERAS — PMO / Proyecto Ventanilla Unica

JUAN CARLOS RAMIREZ ROJAS - Lider del Proyecto Ventanilla Unica

LUIS GABRIEL BARENO ROMERO — Equipo del Proyecto

HARVEY GORDILLO SAAVEDRA - Arquitecto del Dominio de Sistemas de Informacion
(MRAE)

o« JEISSON FABIAN PEREZ RODRIGUEZ - Arquitecto del Dominio de Sistemas de
Informacién (MRAE)

AUSENTES:
NA
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ORDEN DEL DIiA

1.
2.
3

Diligenciamiento del informe mensual del avance del proyecto Ventanilla Unica (VUT).
Contextualizacion del proyecto MRAE y seguimiento a iniciativas del PETI.
Socializacion del proyecto con entidades adscritas y conformacion de mesas de trabajo
conjuntas.

DESARROLLO:

1. Propdsito de la reunion e Informes de Avance: La reunién fue convocada inicialmente
por José Alfonso Pérez con el fin de diligenciar el informe mensual de avance del
proyecto de la ventanilla unica. Debido a la presencia de Harvey Gordillo en la sesion,
se aprovechO el espacio para que el equipo de arquitectura mostrara sus
requerimientos. Al finalizar la sesién, Luis Gabriel confirmé el envio de la informacion al
correo de José Alfonso, quien se comprometié a terminar de llenar el documento del
informe fuera de la reunion y enviarlo por correo a Harvey para optimizar el tiempo.

2. Contextualizaciéon de Arquitectura Empresarial (MRAE) y PETI: Harvey Gordillo se
presenté ante Juan Carlos Ramirez y Luis Gabriel, explicando que junto con Jeisson
Pérez hacen parte del equipo de arquitectura en el dominio de sistemas de informacion
del proyecto MRAE. Explic6 que deben hacer seguimiento a las brechas e iniciativas
plasmadas tanto en el PETI institucional como en el sectorial.

3. Socializacién de la Ventanilla Unica con Entidades Sectoriales: Jeisson Pérez
intervino para explicar el plan de accion de cara a las entidades adscritas a nivel
sectorial. Informd que el ingeniero Juan Carlos Trivino sera la persona encargada de
generar los espacios y ser la "cara" hacia dichas entidades para socializar el proyecto
de la VUT. El objetivo central con estas entidades sera proponer la parametrizacion y
centralizacion de sus tramites en la ventanilla Unica, minimizando asi los pasos que
debe realizar el ciudadano.
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4. Alineacion y Mesas de Trabajo Conjuntas: Para lograr esta socializacion exitosa,
Jeisson destaco la necesidad imperativa de realizar una mesa de trabajo interna donde
todos los involucrados compartan la misma "hoja de ruta". Se acordd que en esta mesa

deben participar:

e Los dominios de arquitectura (Harvey y Jeisson).

o Ellider de proyecto VUT (Juan Carlos Ramirez) y la PMO (José Alfonso Pérez).

o Los lideres de desarrollo y sistemas de informacion, solicitados explicitamente por José
Alfonso: Danilo Pefiaranda y el ingeniero Arturo.

¢ Juan Carlos Ramirez ya se encuentra buscando los espacios en las agendas para esta
citacion. Si no se llega a enviar la citacién a todos, Jeisson y Harvey asumieron el
compromiso de asegurar que los lideres de desarrollo, sean incluidos en la reunion.

Grabacion de la reunion: NA

DOCUMENTOS:

Recap: Avance VUT - documento Friday, 24 April | Meeting | Microsoft Teams

COMPROMISO

RESPONSABLE

FECHA DE ENTREGA

Diligenciar el documento de
avance mensual de la VUT
y enviarlo por correo
electronico al equipo de
arquitectura.

José Alfonso Pérez

Préxima Semana

Agendar la mesa de trabajo
conjunta para alinear la
hoja de ruta hacia las
entidades  del  sector,
asegurando la invitacion a
Arquitectura, PMO vy los
lideres de Sistemas

Jeisson Pérez / Harvey
Gordillo

Préxima Semana

FIRMAS
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NOMBRE CARGO FIRMA
Jose Alfonso Pérez Contreras PMO VUT

Juan Carlos Ramirez Rojas

Lider de Proyecto VUT

Luis Gabriel Bareno Romero

Equipo de Proyecto VUT

Harvey Gordillo Saavedra

Arquitecto de Sistemas de

Informacién
Jeisson Fabian Pérez Arquitecto de Sistemas de
Rodriguez Informacién

Elaboré acta: Harvey Gordillo Saavedra
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